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Regolamento interno scuola dell’infanzia e nido integrato 
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PREMESSA 

Il regolamento interno è l’insieme delle norme che regolano la vita della scuola. 
La Scuola dell’infanzia & nido integrato Sacro Cuore di Maria è paritaria ai sensi della L. 62/2000 e aderisce alla 
FISM (Federazione Italiana Scuole Materne) di Verona. 
Adotta i documenti ministeriali relativi alla fascia 0/6 anni e i testi del Coordinamento Pedagogico Zero Sei FISM 
Verona. 

In caso di necessità, verranno adottati protocolli sanitari aggiornati anche se in contrasto con il presente 
regolamento. 

 

Art. 1 – ISCRIZIONI:  

NIDO INTEGRATO 

• Opera con 1 gruppo. 
• Iscrizione "con riserva" comunicata subito ai genitori. 

Norme principali: 

a) Accesso tra 12 e 36 mesi a tutti coloro che abbracciano il progetto formativo.  
b) Ammissioni secondo calendario stabilito nel rispetto dell’ambientamento del bambino. 
c) Possibilità di mantenere il posto pagando il 50% fino al compimento di 12 mesi (non valido per bonus 

nido). 
d) In caso di richieste eccedenti, graduatoria secondo criteri del Comitato di Gestione (fratelli, già 

frequentanti, residenza…). 
e) Quota d’iscrizione €100 da versare entro il 31 Gennaio di ogni anno. 
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SEZIONE PRIMAVERA 

• Opera con 1+1 sezioni (sezione +1 attivabile se ci sono un numero sufficiente di iscrizioni a 
giustificazione). 

• L’iscrizione "con riserva" viene comunicata subito ai genitori. 

Norme principali: 

a) Accoglienza di tutti i bambini ≥ 24 (o che compiranno i 24 mesi entro l’anno corrente di iscrizione) e con 
previa accettazione del progetto educativo 

b) In caso di richieste eccedenti, graduatoria secondo criteri del Comitato di Gestione (fratelli, già 
frequentanti, residenza…). 

c) Domanda da presentare entro il 31 Gennaio con rispettiva contabile di €100 da allegare alla domanda. 

SEZIONE INFANZIA 

• Opera con 1+1 sezioni (sezione +1 attivabile se ci sono un numero sufficiente di iscrizioni a 
giustificazione). 

• Iscrizione "con riserva” viene comunicata subito ai genitori. 

Norme principali: 

a) Accoglienza di tutti i bambini in età di legge che abbracciano il progetto formativo. 
b) Numero bambini per sezione nel limite normativo. 
c) In caso di richieste eccedenti, graduatoria secondo criteri del Comitato di Gestione (fratelli, già 

frequentanti, residenza…). 
d) Domanda da presentare entro il 31 gennaio con rispettiva contabile di €100 da allegare alla domanda.  

 

ALTRE NOTE IMPORTANTI  

1. la Scuola non ha scopo di lucro. Il contributo chiesto alle famiglie serve a coprire una parte dei costi 
gestionali ordinari ed è stabilito di anno in anno dal Comitato di gestione. Rette stabilite annualmente; 
eventuali aumenti saranno presi in esame solo in caso di effettiva necessità, dopo un’attenta analisi del 
rendiconto digestione annuale, del bilancio previsionale e dell’andamento delle iscrizioni. Nel caso si 
dovesse procedere in tal senso le famiglie saranno avvisate almeno 30 giorni prima del relativo pagamento 
mensile o del conguaglio nel caso di pagamento annuale.  

2. All’atto dell’iscrizione la Scuola consegna il presente Regolamento, il prospetto delle rette da versare 
nell’anno scolastico che si andrà a frequentare, che entrambi i genitori sono tenuti a firmare per 
conoscenza impegnandosi a rispettarli e a collaborare con la scuola per la loro attuazione, per il tempo in 
cui il bambino frequenterà la stessa; 

3. Per l’a.s. 2026/2027 le iscrizioni alle sezioni della Scuola dell’Infanzia e Nido Integrato si effettuano con 
domanda da presentare possibilmente con e-mail da inviare a sacrocuorelocara@fismvr.it dal 18 gennaio 
2026 al 31 Gennaio 2026, o riconsegnando il modulo firmato in segreteria unitamente alla copia 
contabile del pagamento quota di iscrizione.   

4. Il Comitato di Gestione ha deliberato di dare priorità ai già iscritti nell’anno scolastico 2026/2027 aprendo 
una finestra riservata per iscrizioni in periodo precedente al 18 gennaio. Dal giorno 01 febbraio 2026 in 
caso di esubero di richieste verranno aperte liste di attesa con i seguenti criteri di priorità: 

a. Residenza nel Comune di San Bonifacio 
b. Fratelli e sorelle di bambini già frequentanti 
c. Data e orario di ricevimento della domanda di iscrizione 
d. La domanda di iscrizione deve essere presentata, entro il 31 gennaio di ogni anno versando la 

relativa quota.  
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e. La scuola si riserva la facoltà di aprire le pre-iscrizioni a decorrere dal mese di dicembre e 

raccoglierne altre fino ad esaurimento posti; 
f. Con l’iscrizione ai genitori viene richiesto per il figli l’obbligo di frequenza ed il conseguente 

versamento del contributo annuale (Settembre – Giugno) anche in caso di ritiro senza congrue 
motivazioni scritte.  

g. La frequenza alla scuola è subordinata al versamento della retta annuale entro l’avvio dell’anno 
scolastico o, se rata mensile, entro il giorno 10 di ogni mese.  

h. Per il mancato pagamento della retta per più di due mesi, senza motivata giustificazione, il 
Comitato di Gestione si riserva la facoltà di non ammettere a scuola i bambini o di prendere altri 
provvedimenti; 

i. La scuola si riserva la facoltà di non conservare il posto al bambino iscritto (o ad un fratello/sorella 
dello stesso) e non frequentante per il quale i genitori non versano il contributo annuo)  
 

 

Art. 2 – FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA 

SEZIONE INFANZIA 

L’attività didattica è attiva da Settembre a Giugno, dal lunedì al venerdì con il seguente orario:  
8:00 - 16:00.  
L’entrata al mattino è consentita fino alle ore 09:00 (massimo).  
Possibilità di fare la mezza giornata con uscita dalle 12:45 alle 13:00 (pranzo incluso).  
L’uscita pomeridiana è consentita dalle ore 15:30 alle ore 16:00 (massimo). Gli orari e i giorni di apertura sono 
soggetti a variazioni secondo quanto determinato dalla normativa vigente sulla scuola dell’infanzia o da quanto 
previsto dal PTOF (Piano Triennale Offerta Formativa).  
 
È attivo, con un numero congruo di adesioni, il servizio di anticipo con entrata dalle 07:30.  
 
È attivo, con un numero congruo di adesioni (minimo sei bambini iscritti), il servizio di posticipo con uscita entro 
massimo le ore 18:00. 

SEZIONE NIDO INTEGRATO E PRIMAVERA 

L’attività didattica è attiva dal 1°Settembre a 31 Luglio, dal lunedì al venerdì con il seguente orario:  
8:00 - 16:00. 
Anticipo, Posticipo e mezza giornata come indicato sopra.  
 

 
 

SI RACCOMANDA DI RISPETTARE I SUINDICATI ORARI NEL RISPETTO DEL REGOLARE FUNZIONAMENTO 
DELLA SCUOLA E DEL PERSONALE 

 

ALTRE NOTE IMPORTANTI  

1. In caso di mancato rispetto degli orari di ingresso e uscita, se non giustificato da eventi eccezionali e 
previo avviso telefonico, verrà applicata la rispettiva quota aggiuntiva mensile di anticipo e/o posticipo 
come indicato nel prospetto di contributo per refezione.  

2. Per comunicare con la scuola si prega di contattare il seguente numero 045 7660621 rispettando i 
seguenti orari: 9.30 – 12.30 / 15.30 – 16.00. 

3. In caso di assenza per malattia superiore alle 3 settimane effettive, previa consegna di autocertificazione 
firmata da un genitore, si sarà tenuti al pagamento della quota mensile ridotta del 20% rispetto all’intero 
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dovuto per la scuola dell’infanzia e del 10% per le sezioni primavera e nido, nelle modalità previste dal 
comitato.  

4. In caso di somministrazione di antibiotico il bambino può essere ammesso dopo 48h dalla prima 
somministrazione e in caso di malattie infettive i genitori dovranno avvisare tempestivamente la scuola 
così da attivare i rispettivi protocolli sanitari. 

5. La scuola dell’infanzia non è obbligata ad applicare rette differenziate secondo ISEE; può applicare 
agevolazioni valutando caso per caso le richieste ricevute in proposito, che saranno prese in esame dal 
Comitato di gestione.  

6. Il totale dei bambini per ogni sezione non supererà il numero previsto dalle norme vigenti. 
5. Non può essere richiesta alla scuola la somministrazione ai bambini di farmaci, salvo terapie salva vita.  
6. Vanno segnalate IMMEDIATAMENTE eventuali allergie e intolleranze compatibili con la vita comunitaria 

della scuola per la salvaguardia del bambino. Se non segalato in modo scritto la scuola non ne sarà 
responsabile.  

7. All’entrata i bambini devono essere accompagnati all’interno dell’edificio scolastico e affidati 
personalmente all’insegnante. I genitori devono comunicare per iscritto alle insegnanti se il bambino verrà 
riaccompagnato a casa da persona diversa dai genitori precisandone l’identità. Si esclude la consegna ai 
minori anche se familiari. La lista delle persone incaricate al ritiro è stata comunicata al momento 
dell’iscrizione. Se è necessario variare, si chiede di comunicarlo alla Coordinatrice. 
 

 

Art. 3 – NORME IGENICO SANITARIE 

1. I bambini che restano assenti a causa di malattia per essere riammessi a scuola devono presentare specifica 
autodichiarazione del genitore, salvo diversa disposizione delle autorità sanitarie competenti. Eventuali 
assenze per altri motivi (viaggi, famiglia,..) dovranno essere motivate all’insegnante/educatrice con 
comunicazione scritta possibilmente prima dell’assenza. 

2. Non possono frequentare:  
a. Bambini la cui malattia richiede cure che il personale non è in grado di fornire senza 

compromettere la salute e la sicurezza degli altri bambini;  
b. Bambini che presentano sintomi – o esiti positivi di tampone - di malattia acuta in atto (a titolo di 

esempio febbre, malattie infettive esantematiche, vomito e diarrea, congiuntivite purulenta, 
stomatite, rinorrea mucopurulenta, frequenti colpi di tosse); se il bambino verrà allontanato da 
scuola per la presenza di questi sintomi, non potrà rientrare prima delle 24 ore successive; 

c. Bambini con limitazioni funzionali temporanee (es.: gessi, bendaggi estesi, protesi, ecc.) che ne 
ostacolino significativamente la partecipazione alle normali attività e alla vita della scuola. Questi 
casi potranno frequentare solo dopo valutazione delle insegnanti e della Coordinatrice, e l'idoneità 
alla frequenza successivamente certificata dal Pediatra del SSN; 

d. Bambini con pidocchi: il genitore deve effettuare lo specifico trattamento ed avvertire 
tempestivamente le insegnanti/educatrici; 

3. la Scuola è inserita dall’AULSS nel programma di controlli igienico-sanitari e di medicina scolastica. Le 
insegnanti/educatrici e il personale in servizio nelle scuole non possono somministrare farmaci ai bambini, 
salvo in casi di estrema necessità ed urgenza, preventivamente documentati dal medico curante ed 
autorizzati per iscritto dal genitore. Pertanto, nel caso suddetto, il medico curante deve certificare, 
relativamente al farmaco: 

a. L’inderogabilità della somministrazione  
b. Nome  
c. Casi specifici in cui somministrarlo, nonché dose e modalità;  
d. I menù e le relative tabelle dietetiche sono approvati dall’ASL competente;  
e. Vanno segnalate eventuali allergie e intolleranze alimentari, compatibili con la vita comunitaria 

della scuola, presentando apposita certificazione medica;  
4. E’ consentito portare alimenti da casa da condividere in gruppo (ad esempio torte di compleanno)   

ammesso che sia confezionato e accompagnato da tagliandino contenente gli ingredienti ed allergeni; 
5. Non è consentito portare giochi da casa e se inevitabile devono essere puliti accuratamente all’ingresso. 
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Eventuali altri oggetti personali (cappellino, ciuccio in una scatolina, o biberon) devono essere ben 
identificabili per evitare l’uso promiscuo; 

6. Nel caso che il personale ritegna che il bambino non stia bene o che presenti segni tangibili di malessere 
(come Febbre, scariche frequenti (dopo due), o altri sintomi non elencati qui), è autorizzato a contattare i 
genitori per un immediato prelevamento dalla struttura.  

Art. 4 – OCCORRENTE PER LA SCUOLA 

o Grembiulino (sezione infanzia); 
o Cambio completo (calzini, pantaloni, maglietta, biancheria intima, …), da usarsi in caso di necessità da 

mettere in un sacchetto di stoffa identificato con NOME – COGNOME (non serve portarlo a casa, solo al 
bisogno di un altro eventuale cambio) calzino antiscivolo (nido e primavera) e una calzatura comoda per 
uso esclusivo a scuola (infanzia); 

o Per il dormitorio: materassino con kit di lenzuola per il riposo pomeridiano sezione nido, primavera e 
infanzia per i PICCOLI e MEDI che verrà poi restituito a fine settimana dalle insegnanti per essere lavato a 
temperatura minima di 60°. Il lettino verrà allestito dalle stesse il lunedì mattina in quanto gli 
accompagnatori non potranno entrare all’interno della struttura. 

 
Si consiglia di vestire i bambini con indumenti comodi per la svestizione in caso di bisogno, privi possibilmente di 
bottoni, evitando bretelle e cinture. Le calzature devono essere comode.  
La scuola non assume responsabilità per oggetti personali persi dai bambini all’interno dell’ambiente scolastico. 
 

 

Art. 5 – ASSICURAZIONI 

La scuola ha polizze RC verso terzi e infortuni. Denunce tramite segreteria. 

 

Art. 6 – ORGANICO 

Personale docente e ausiliario con requisiti di legge. 

 

Art. 7 – CORSI DI AGGIORNAMENTO DEL PERSONALE  

Formazione tramite iniziative FISM o altri enti. 
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Art. 8 – RAPPORTO SCUOLA – FAMIGLIA ED ORGANI COLLEGGIALI 

Organi collegiali, nell’ambito della legislazione vigente, in particolare in analogia con quanto prescritto dalla legge 
delega 477/73  

• Comitato di gestione 
• Assemblea genitori 
• Collegio docenti 
• Consiglio di sezione 

Collaborazione scuola–famiglia fondamentale per il progetto educativo. 

 

Art. 9 – ASSEMBLEA DEI GENITORI 

L’assemblea generale dei genitori è costituita dai genitori delle bambine e dei bambini iscritti. 
L’assemblea viene convocata dal Comitato di gestione almeno due volte in un anno e ogni qualvolta 
specifiche esigenze lo richiedano. L’assemblea deve essere obbligatoriamente convocata anche quando lo 
richieda, per iscritto, almeno un terzo dei suoi componenti. La riunione risulta valida, in prima convocazione, se 
sono presenti la metà dei genitori, in seconda convocazione, almeno un’ora dopo, qualsiasi sia il numero dei 
presenti. All’assemblea può partecipare, con solo diritto di parola, il personale docente e quello non docente. 
L’assemblea esamina la relazione programmatica dell’attività della scuola, esprime il parere in ordine al P.T.O.F. e 
ad altre iniziative scolastiche progettate per il miglioramento della qualità e l’ampliamento dell’offerta formativa. 
Di ogni riunione viene redatto sintetico verbale. 
 

 

Art. 10 – COMITATO DI GESTIONE 

Il Comitato di gestione è composto da membri eletti e da membri di diritto. Sono eletti dall’assemblea n.4 genitori 
dei bambini, uno di questi può essere scelto anche tra persone che non hanno figli iscritti alla scuola dell’infanzia 
e nido al momento dell’elezione, come da Statuto. 
 

 

Art. 11 – COMPETENZE DEL COMITATO DI GESTIONE 

Tra cui: 

• Elezione presidente, segretario, tesoriere 
• Bilanci 
• Modifiche statuto 
• Nomine del personale 
• Regolamenti interni 
• Coordinamento educativo  
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Art. 12 – COLLEGIO DOCENTI 

Il Collegio dei docenti è composto dal personale insegnante in servizio nella scuola ed è presieduto dalla 
coordinatrice o da insegnante da lei designata. Il collegio dei docenti: 

a. Cura la programmazione dell’azione educativa e dell’attività didattica; 
b. Formula proposte all’ente gestore della scuola, in ordine alla formazione e alla composizione 

delle sezioni, agli orari e all’organizzazione della scuola, tenendo conto del regolamento interno; 
c. Valuta periodicamente l’andamento complessivo dell’azione didattica per verificarne l’efficacia in 

rapporto agli obiettivi programmati; 
d. Esamina i casi di alunni che presentano difficoltà di inserimento, allo scopo di individuare le 

strategie più adeguate a una loro utile integrazione;  
e. Sentiti gli altri organi collegiali e l’ente gestore, predispone il PTO. che viene reso pubblico, 

mediante consegna alle famiglie, all’atto di iscrizione. 

L’invito a partecipare al collegio viene esteso alle educatrici del nido integrato. Il collegio si insedia all’inizio 
dell’anno scolastico e si riunisce almeno una volta ogni due mesi. Viene redatto un verbale sintetico dal segretario. 
Il segretario viene scelto al momento della riunione. 
 

 

Art. 13 – CONSIGLIO DI SEZIONE 

Il consiglio di sezione è formato dai genitori eletti dei bambini di ciascuna sezione. 
I genitori collaborano con le insegnanti della sezione per la migliore soluzione di questioni proposte. Non hanno 
voto deliberativo. Di ogni riunione viene redatto sintetico verbale. 
 

 

Art. 14 – RAPPORTI CON LA FISM PROVINCIALE  

Questa scuola dell’infanzia paritaria aderisce alla FISM (Federazione Italiana Scuole Materne) mediante la 
federazione provinciale di Verona. Ferma restando la concezione pedagogica, educativa e formativa che la ispira, 
adotta le “Indicazioni Nazionali per il curriculo della scuola dell’infanzia” (2012). La quota 
associativa è comprensiva anche dei servizi che la FISM provinciale eroga alle scuole. 

 

Art. 15 – VOLONTARIARO 

La scuola dell’infanzia si avvale di personale volontario regolarmente iscritto all’Associazione di 
Volontariato “Mons. Carraro” della FISM di Verona, per espletare i propri servizi, quali il trasporto 
scolastico, assistenza, servizio di manutenzione, servizio di sorveglianza etc. 
 

 

Art. 16 – RISPETTO DEL REGOLAMENTO 

Obbligo per tutto il personale, volontari compresi.  
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Art. 17 – RINVIO A STATUTO E LEGGI VIGENTI 

Per tutto quanto non incluso nel regolamento. 

 

 

 

Il presente regolamento interno è stato approvato dal Comitato di Gestione in data 5/12/2025 
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ALLEGATO 1 

SERVIZI  

SERVIZIO DI TRASPORTO 
 
Il servizio di trasporto è gestito dal Comune di San Bonifacio che ne stabilisce le modalità e la quota. Il modulo 
d’iscrizione è fornito dal Comune. 
 
MENSA 
 
La scuola organizza il servizio di mensa con cucina interna attenendosi ad una tabella dietetica 
vidimata dall’ULSS 9 di Verona. I bambini soggetti ad intolleranze o allergie alimentari dovranno 
presentare l’esenzione sottoscritta dai genitori e dal medico curante. 
 
PROSPETTO CONTRIBUTO REFEZIONE ANNO 2026/2027 
 
La scuola non si propone scopri di lucro. La retta è stabilita di anno in anno dal Comitato di Gestione tenuto conto 
dei costi sopportati dalla scuola. La retta per il corrente anno scolastico 2026/2027 è così stabilita: 
 
INFANZIA  (3 – 6 anni):   € 190/mese 
PRIMAVERA  (24 – 36 mesi):   € 350/mese (intero)  

€ 320/mese (mezza giornata – uscita 12:45 / 13:00 – pranzo incluso  
NIDO   (12 – 24 mesi):   € 470/mese (intero)  

€ 425/mese (mezza giornata – uscita 12:45 / 13:00 – pranzo incluso  
 
ATTENZIONE: In caso di assenza per malattia superiore alle 3 settimane effettive, previa consegna di certificazione 
medica, si sarà tenuti al pagamento della quota mensile ridotta del 20% rispetto all’intero dovuto per la scuola 
dell’infanzia e del 10% per le sezioni primavera e nido. In tutti gli altri casi, si è obbligati al pagamento della quota 
nella sua totalità.   
 
SERVIZIO DI INGRESSO ANTICIPATO 
 
Ingresso dalle ore 7:30 alle ore 8:00.  
Costo: € 30/mese.   
NOTE. E’ previsto l’utilizzo del servizio una tamtum nel caso in cui il servizio sia regolarmente attivo, senza 
ulteriori costi fino ad un massimo di 2 (due) volte mese per bambino. ATTENZIONE. Oltre si è tenuti a iscriversi al 
programma in modo regolare e pagare la quota per intero. Non saranno fatte eccezioni.  
 
SERVIZIO PER TEMPO PROLUNGATO o POSTICIPO 
 
Il servizio di tempo prolungato è garantito dal lunedì al venerdì dalle ore 16:00 alle ore 18:00.  
Tale servizio è attivo con un minimo di n. 6 (sei) iscritti.  
Sotto questa soglia la scuola si riserva la possibilità di non far partire il servizio.  
Costo: € 80/mese.   
IMPORTANTE: 
Ai genitori viene richiesto l’obbligo di versamento del contributo annuale (Settembre – Giugno) anche in caso di 
ritiro senza congrue motivazioni scritte.  
NOTE: 
E’ previsto l’utilizzo del servizio una tamtum nel caso in cui il servizio sia regolarmente attivo.  
Costo: € 10/h   
ATTENZIONE. Questo servizio può essere usato fino ad un massimo di 3 volte mese per bambino. Oltre si è tenuti 
a iscriversi al programma in modo regolare e pagare la quota per intero. Non saranno fatte eccezioni. 
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SCONTI ED AGEVOLAZIONI  
 
Il Comitato di Gestione propone queste agevolazioni:  
 
i) In caso di più fratelli/sorelle frequentanti la scuola (incluso nido e primavera); al secondo bambino iscritto 

sarà applicato uno sconto di circa 10% sulla retta mensile. 
Quindi ad esempio:  
INFANZIA:  da € 190 a 175  
PRIMAVERA:  da € 350 a 320 
NIDO:   da € 470 a 425 

ii) Nel caso che un bambino usufruisca di ambedue i servizi ANTICIPO + POSTICIPO, sarà applicato uno 
sconto di circa 15% sul totale dei due servizi. Quindi € 95/mese anziché € 110/mese.  

 
N.B.  
Si chiede gentilmente di indicare qui di seguito e di consegnare al momento dell’iscrizione i dati di chi effettuerà il 
bonifico della retta mensilmente:  
  
COGNOME E NOME …………………………………………………………  
  
CODICE FISCALE   …………………………………………………………. 
 
 
ALTRE NOTE IMPORTANTI  
 
Per esigenze amministrative la quota dovrà essere versata con bonifico bancario entro il 10 di ogni 
mese: 
 
BANCA CREDITO COOPERATIVO VICENTINO – POJANA MAGGIORE (VICENZA) – FILIALE DI LOCARA, SAN 
BONIFACIO (VR) 
 
IBAN IT 54 V 08732 59750 000000512860 
 
 
E’ obbligatorio che sul Bonifico risultino: 

• Cognome e nome del bambino/a; 
• Causale (mese e anno di competenza)  

 
(Esempio: Rossi Mario Settembre 2026, altrimenti la direzione non è in grado di identificare se la quota è stata 
pagata) 
 
Nella retta mensile non sono comprese attività extrascolastiche, il Comitato di Gestione si riserva di comunicare 
l’eventuale contributo da riconoscere per avere la possibilità di ospitare professionisti e supportare le proposte 
formative attraverso ad esempio: psicomotricità, laboratori, piscina, etc…  
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DICHIARAZIONE DEI GENITORI 

I genitori dichiarano di aver letto e accettato il regolamento e di approvare tutti gli articoli. 

Spazi per: 

• Nome alunno   __________________________ 

 

• Firma Genitore   _________________________ 

 

• Firma Genitore   __________________________ 

 

• Data   __________________________ 
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